
GUÍA PARA SUBIR UNA TAREA.
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Para subir una tarea, identifica el siguiente ícono,           el cual 

indica que se trata de una actividad que deberá subirse a la 

plataforma.

Paso 1.

Paso 2.

Para ingresar a la actividad, deberás dar un clic en el ícono 
antes mencionado y te llevará a la instrucción de la actividad.
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Paso 3.

Una vez que hayas realizado tu tarea, deberás subirla a la plata-
forma dando clic en el botón de “Editar envío”, como señala el 
círculo rojo.

Paso 4.

Al dar clic en “Editar envío” abrirá el recuadro para adjuntar la 
tarea, posteriormente deberás arrastrar el archivo desde tu 
equipo hasta el espacio del rectángulo como lo indica el círcu-
lo color azul horizontal.

El tamaño máximo para subir archivos se te indicará de lado 
derecho, como lo señala círculo color rojo vertical.



Paso 5.

Una vez que el archivo se encuentre en el rectángulo antes 
mencionado, deberás indicar que es “tu propio trabajo”, para 
ello debe dar clic en el cuadrito de lado superior izquierdo, 
como indica el círculo color verde.
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Paso 6.

Finalmente, deberás dar clic en el botón color lila 
que dice “guardar cambios”, como indica el círculo 
azul. Y listo habrás enviado tu tarea con éxito.

Al haber sido enviada, te dará los siguientes datos:
 
Estatus de la entrega

Enviado para calificar.
El día en que fue enviada, y 
Se observa el archivo que adjuntaste (como se indica en los 

círculos color rojo, de la última imagen).
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